DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KOTA PADANG PANJANG

Nomor SOP : SOP/ @D /DUKCAPIL]
Tgl. Pengesahan Mei 2019

Tgl. Revisl . | Desemb &
Disahkan Oleh

Nama SOP BACKUP DATABA

HUXUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA

2]

(L]

Undang-Undang Nomar 23 Tshun 2006 tentang Administrasi Kependudukan sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013

Undang-Undang Nomar 11 Tahun 2008 Informasi dan Transaksi Elektronik

Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2018 tentang Pelaksanaan Undang - Undang
Nomor 23 Tahun 2008 tentang Administresi Kependudukan sebagaimana telah diubah
dengan Undang - Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas Undang -
Undang Nomor 23 Tehun 2006 tentang Administrasi Kependudukan

Persturan Menten Dalam Negeri Nomor 25 Tahun 2011 tentang Ped Pengkalian
Pengembangan dan Pengelolaan Sistem Informasi Administrasi Kependudukan

Peraturan Menteri Dalam Negen Nomor 61 Tahun 2015 tentang Persyaratan, Ruang
Lingkup dan Teta Cara Pemberian Hak Akses serta Nomor Induk Kependudukan, Data
Kependudukan dan Kartu Tanda Penduduk Elektronik

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 7 Tahun 2019 tentang Pelayanan Administrasi
Kependudukan secara Daring

Peraturan Daerah Kota Padang Panjang Nomor 11 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan
Administrasi Kependudukan

2 Memahami standar ISO 9001:2015
3 Mampu mengoperasikan komputer
4 Memiliki sikap teliti

1 Memahami proses pengamanan database SIAK

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

IRETeRTE

1 Komputer/ Laptop

2 Server SIAK

3 BukuAgenda

4 Harddisc atau flashdisc

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP Backup Database SIAK bdak dil

1 backup d

SIAK tidak akan berjalan efektif dan efesien

maka p

1. Buku Agenda
2. File Hasil Backup
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SOP BACKUP DATABASE SIAK

Pelaksana Mutu Baku
NO Kegiatan K g
Administrator Kasi SIAK Pihak ke lll Kelengkapan Waktu Output
Memenntahkan administrstor database melakukan backu
L SIA:(" 3 @ Jadwal backup Smenit |Perintah backup
——T

Perintah recovery | 10-30 menit |program TOAD ‘on’

2 iMem-.un pogram TOAD
I
|
i

3 {Masukkan user, password dan parameter-psrameter Program TOAD 1menit [TOAD berjalan
Masuk menu database/ export/ export utility wizard/ check bo: g )

. datzbase yang akan di backup 0 . g TOAD berjalan 2menit |Menu TOAD berjalan
Memilih lokasi hasil backup dan membusat folder baru (format Menu TOAD

(L]

1 menit |Lokasi file backup

“admmyyy’) untuk menampung file hasil backup berjalan

6 |Dstabase berhasil di backup Lokasi file backup 5menit |File backup database

File backup
database

File dalam harddisc atau

2menit g chdisc

7 |Membuat kopian fiile backup ke dalam harddisk/ flashdisk

AL Bﬂ

File dalam harddisc

Melaporkan ke Kasi dan menerima kopian backup database dari

|

g i atau flashdisc Smenit |Laporan backup
9 |Melaporkan ke Kabid | | Laporan backup S menit |Laporan backup
S |
M intahkan Admin untuk mencatat dalam agenda, ? Registrasi backup database
10 ’ d} Laporan backup 3menit (o e
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