Apabila SOP Pembatalan Perkawinan tidak dijalankan dengan baik maka
penyelesaian Catatan Pinggir Pembatalan Akta Perkawinan tidak tepat waktu
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Memberikan berkas kelengkapan pengurusan pembatalan perkawinan kepada .

- |operator Berkas Kelengkapan 2 Menit |Berkas Kelengkapan
Memeriksa kelengkapan berkas, Menginputkan data yang akan dibuatkan surat T _—
keterangan pembatalan perkawinan kedalam aplikasi SIAK dan mencetak draft Berkas Kelengkapan 10 Menit P ariie Tadoy : P
cacatan pinggir register. TIhAK o

Draft catatan pinggir Drf:tb::it:nis:zggir
Memenksa draft catatan pinggir register dan surat keterangan pembatalan S— S mbatalan akta ; " ;
i iy TIDAK pe 3 Menit |perkawinan dan draft
perkawinan. Jika data benar maka ditandatangani. Jika tidak, maka dikoreksi. |[™™ T perkawinan dan berkas, :giutar vg sudah
A . ditandatangani pemohon
Dmﬂb::?:naﬂ:“" Draft catatan pinggir
Menerima surat keterangan pembatalan perkawinan dan draft catatan pinggir TIPAK ﬁawinan e pembatalan akta
register. Jika data benar maka diajukan ke kasi. Jika salah, maka diperbaiki e o i 3 Menit |perkawinan dan draft
dan dikembalikan kepada pemohon dan diajukan ke kasi. YA :& m;ﬁ ni register yg sudah
Ll ditandatangani pemohon
pemohon
Draft catatan pinggir Draft catatan pinggir
Menverifikasi surat keterangan pembatalan perkawinan dan draft catatan T?Tn :::Ia draft HLMt;I:: ::rt;ﬂd raft
pinggir register. Jika data benar maka diajukan ke Kadis. Jika salah, maka " 5 Menit [P aW!
kembalikan ke operator dan diajukan ke kadis. TR register yg sudah PRgIeE g sudah
YA ditandatangani ditandatangani pemohon
1 pemohon dan kasi

Menandatangani catatan pinggir dan register pembatalan perkawinan secara
elektronik

Draft catatan pinggir
pembatalan akta
perkawinan dan draft
register yg sudah
ditandatangani
pemohon dan kasi
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Draft catatan pinggir
pembatalan akta
perkawinan dan draft
register yg sudah
ditandatangani
pemohon, kasi dan kadis

Mencetak Dokumen catatan pinggir pembatalan akta perkawinan dan register,
Menggandakan dan Menyerahkan Arsip ke Kasi Dokumen.Mencatat data
catatan pinggir pembatalan akta perkawinan beserta tanggal penyelesaiannya
kedalam buku tanda terima.Menyerahkan akte perkawinan yang sudah diberi
catatan pinggir pembatalan perkawinan Kepada pemohon.
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Menerima Akte perkawinan yang sudah diberi catatan pinggir pembatalan
perkawinan

Kutipan akta kelahiran
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catatan pinggir
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